MESTO SABINOV

MESTSKY URAD SABINOV, NAM. SLOBODY 57, 083 01 SABINOV

Primator mesta Sabinov v sulade s ustanovenim § 10 zakona ¢. 54/2019 Z. z. o ochrane
oznamovatel'ov protispoloCenskej ¢innosti a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov,
vydava tento vnutorny predpis

SMERNICA 5 5
O OCHRANE OZNAMOVATELOV PROTISPOLOCENSKEJ CINNOSTI

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

1. Smernica upravuje vnutorny postup mesta Sabinov pri podavani oznameni tykajtcich sa
kriminality alebo inej protispolocenskej ¢innosti o skuto¢nostiach, o ktorych sa fyzicka
osoba dozvedela v suvislosti s vykonom svojho zamestnania, povolania, postavenia
alebo funkcie (dalej iba ,,0znamenie”), o preverovani oznameni a opravneniach
zodpovednej osoby pri preverovani oznameni, zachovani mlcanlivosti o totoznosti
oznamovatel'a, evidovani oznameni, oboznamovani oznamovatela s vysledkom
preverenia jeho oznamenia a spraciivani osobnych tdajov uvedenych v ozndmeni.

2. Smernica je zavdznd pre vSetkych zamestnancov mesta Sabinov, primatora mesta
Sabinov a jeho zastupcu.

Clanok 2
Zodpovedna osoba

Oznacenie zodpovednej osoby a spdsoby podavania oznamenia su zverejnené na webovom
sidle mesta Sabinov.

Clanok 3
Sposob podavania oznamenia

1. Oznamenie moZno podat’ osobne, pisomne alebo elektronickou postou.
2. Oznamenie mozno podat’ osobne v kancelarii hlavného kontrolora na Mestskom trade
v Sabinove, alebo pisomne na adresu:
3. Hlavny kontrolor mesta Sabinov
Mesto Sabinov
Néam. Slobody 57
083 01 Sabinov
4. Pisomné oznamenie sa podava v obalke s oznacenim ,,Neotvarat’ — 0znamenie*
Oznamenie elektronickou formou sa podava na emailova adresu hlavného kontroléra
mesta Sabinov: kontrolor@sabinov.sk. Tato adresa je dostupna 24 hodin denne.
6. Oznamenie prijaté inou osobou je tato osoba povinnd bezodkladne postipit ho na
vybavenie hlavnému kontrolérovi mesta Sabinov.

o



Clanok 4
Preverovanie oznameni, opravnenia zodpovednej osoby pri preverovani oznameni,
evidovanie oznameni a oboznamovanie oznamovatel’a s vysledkom preverenia

1. Zodpovedna osoba pri preverovani oznamenia vychédza z obsahu, bez ohl'adu na jeho
oznacenie.

2. Ak z obsahu podania vyplyva, Ze nejde o ozndmenie podla zdkona, ale na vybavenie
podania je prislusny iny organ, zodpovedna osoba podanie bezodkladne postipi tomuto
organu a informuje o tom podavatela, pokial’ nejde o anonymné podanie.

3. Ak z obsahu podania vyplyva, Ze ozndmenim je iba Cast’ podania, preveri sa len
prislusna Cast’ podania. Ostatné Casti podania, zodpovednd osoba bezodkladne postipi
organu prislusnému na vybavenie a budi vybavené podla prislusnej pravnej upravy
(napr. staznost’ podla zdkona ¢. 9/2010 Z. z. o staznostiach). O postupeni podania
zodpovedna osoba informuje podéavatel’a podania, pokial’ nejde o anonymné podanie.

4. Pri preverovani oznamenia zodpovedna osoba pouziva jeho odpis alebo ak je to mozné,
jeho képiu, bez uvedenia tidajov, ktoré by identifikovali podavatel'a ozndmenia.

5. Pokial’ oznamenie smeruje voci konkrétnemu zamestnancovi alebo Statutdrnemu orgénu
zamestnavatel'a, zodpovednd osoba oboznami dotknutého zamestnanca alebo Statutarny
organ zamestnavatela s informéaciami uvedenymi v ozndmeni a umozni im vyjadrit’ sa k
nemu, ako aj predlozit’ doklady, pisomnosti ¢i iné informacie potrebné na spolahlivé
preverenie Veci.

6. Ak z obsahu oznamenia alebo informécii v oznameni mozno zistit’ totoznost’ podavatel’a
ozndmenia, zodpovedna osoba s takymito informéciami dotknutého zamestnanca ani
Statutarny orgén zamestndvatela neoboznami, ale vyzve ho len na uvedenie, resp.
predlozenie skuto¢nosti nevyhnutnych na spol'ahlivé preverenie oznamenia.

7. O vysledku preverenia ozndmenia spiSe zodpovedna osoba pisomnu spravu o vysledku
preverenia oznamenia, v ktorej zhrnie skuto¢nosti, ktoré uvadza oznamovatel’ a zaroven
sa vyjadri ku kazdej skutoCnosti, a to z hladiska preverenia pravdivosti tvrdenych
skutoCnosti a z hladiska postdenia ich pravnej relevancie vo vztahu k moZznému
naplneniu prvku protipravnosti.

8. Zodpovedna osoba vedie evidenciu ozndmeni v sulade s osobitnym pravnym predpisom
a Usmernenim €. 1/2019 Mestského tradu v Sabinove zo 04. 06. 2019 o registratirnom
poriadku.

9. Zarovent zodpovedna osoba vedie osobitni evidenciu oznameni v listinnej podobe VO
forme ,,Knihy ozndmeni*.

10. Zodpovedna osoba oboznami oznamovatel'a s vysledkom preverenia oznamenia
a opatreniami, ak sa prijali na zaklade preverenia oznamenia, v lehote upravenej
osobitnym pravnym predpisom v listinnej podobe posStou, pripadne elektronicky
dorucenim do elektronickej schranky oznamovatel’a, ak ju ma zriadent.

Clanok 6
Spracuvanie osobnych udajov uvedenych v oznameni

1. Na ucely vedenia evidencie ozndmeni je zamestnavatel opravneny spracuvat’ osobné
udaje uvedené v oznameni v rozsahu: titul, meno, priezvisko, adresa pobytu podavatela
ozndmenia.

2. Zamestnavatel' je povinny spracivat’ osobné udaje v sulade s GDPR (Nariadenie
Eurdpskeho parlamentu a Rady EU 2016/679 o ochrane fyzickych osob pri spractivani
osobnych udajov a o vo'nom pohybe takychto udajov a so zdkonom ¢.18/2018 Z.z. o
ochrane osobnych tdajov a o zmene a doplneni niektorych zakonov).



Clanok 7
Zavereéné ustanovenia

1. Tato smernica nadobuda ucinnost’ diom 10.5.2019.

2. Dnom ucinnosti tejto smernice sa rusi vnutorny predpis Oznamovanie
protispoloCenskej Cinnosti zo dna 30.4.2015, vypracovany podla zakona NR SR
¢.307/2014 Z.z. o niektorych opatreniach stvisiacich s oznamovanim protispolocenske;j
¢innosti a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov.

V Sabinove, dia 10.5.2019
Ing. Michal Repasky
primator mesta Sabinov



