Kazda povinna osoba podla § 2 ods. 1 a 2 zak. ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe
k informaciam v platnom zneni je povinna zverejnit’ tieto informacie:

a) sposob zriadenia povinnej osoby, jej pravomoci a kompetencie a popis organizacnej
Struktiry,

Mestské kultarne stredisko v Sabinove je prispevkovou organizaciou, ktora bola zriadena
Zriad’ovacou listinou dia 31.03.1992 zriad'ovatelom Mestom Sabinov. Predmetom ¢innosti
organizacie je vychovnd, vzdelavacia a zdujmova Cinnost’ a poskytovanie kultirnych sluzieb.

Popis organizac¢nej Struktury:

1. Na cele organizacie je riaditel Mestského kulturneho strediska v Sabinove, mail:
riaditel@kulturnestredisko.sk

2. Dvaja zastupcovia riaditel’a, ktori su podriadeni riaditel’'ovi:
- zastupca pre usek Sportovej a rekreacne;j ¢innosti, mail:
sportareal@kulturnestredisko.sk

- zastupca pre usek kultary, mail: zuzana.hudacova@kulturnestredisko.sk

3. Mestské kultarne stredisko sa ¢leni na tieto samostatné useky:
- isek ekonomiky, mail: ekonom@Xkulturnestredisko.sk
- usek kultarno vychovnej ¢innosti, mail: zut@kulturnestredisko.sk
- Gisek udrzby majetku, mail: kulturnestrediskosabinov@gmail.com
- Kultarne centrum Na korze, mail: kKic@Kkulturnestredisko.sk
- Mestska kniznica, mail: kniznica@kulturnestredisko.sk
- usek Sportovej a rekrea¢nej Cinnosti, mail: sportareal@kulturnestredisko.sk

4. Kazdy z tsekov riadi vedici zamestnanec, ktory je podriadeny zastupcovi riaditela.

b) miesto, ¢as a sposob, akym moZno ziskavat’ informacie; informacie o tom, kde mozno
podat’ Ziadost’, navrh, podnet, st’aznost’ alebo iné podanie,

Postup pri spristupiiovani informacii v zmysle zak. ¢. 211/2000 z.z.

Kazda pravnickd a fyzickd osoba moze poziadat’ o spristupnenie informacie v sulade so
zakonom ¢. 211/200 Z z. o slobodnom pristupe k informaciam voé¢i MsKS v Sabinove ako
povinnej osobe na zdklade Ziadosti podanej ustne, pisomne (osobne na tuseku kultarno
vychovnej Cinnosti alebo posStou), faxom, elektronickou posStou, inym technicky
vykonatel'nym sposobom.

Informacie, ktoré MsKS v Sabinove je v sulade so zakonom ¢. 211/2000 Z. z. povinné
zverejnit, mozu ziadatelia ziskat’ na:

* na internetove;j stranke:
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http://www.kulturnestredisko.sk/povinne zverejnovanie informacii podla zakona c. 211
2000 z.z..html

Informacie je mozné podat’ osobne (Gisek kulturno vychovnej ¢innosti) alebo pisomne a to:

Pondelok: 8:00 - 12:00
streda: 13:00 - 16:00
piatok: 8:00 - 12:00

Pre podanie ziadosti pisomne:
Mestské kulturne stredisko v Sabinove
ul. Janka Borodaca 18

083 01 Sabinov

Pre podanie Ziadosti faxom:
051/452 0861

Pre podanie ziadosti elektronickou postou:
riaditel@kulturnestredisko.sk

MsKS v Sabinove ako povinna osoba obmedzi pristup k informaciam z dévodov uvedenych
v § 8 az 12 zakona €. 211/2000 Z. z.:

1. Statne tajomstvo (zak. €. 100/1996 Z. z. - § 2)

2. sluzobné tajomstvo (zak. ¢. 100/1996 Z. z. - § 3)

3. danové tajomstvo (zdk. ¢. 511/1992 Z. z. v zneni neskorSich zmien a doplnkov - § 23)

4. obchodné tajomstvo (obchodny zakonnik)

5. d’alSie obmedzenia uvedené v § 11 zak. ¢. 211/2000 Z. z.

Usek kultiirno vychovnej ¢innosti MsKS v Sabinove je tiez miestom na podanie ostatnych
ziadosti, podnetov, navrhov a ozndmeni.

MsKS v Sabinove zverejiiuje tieto informacie:

1. spdsob zriadenia mesta, jeho pravomoci a kompetencie a popis organizacnej Struktary,
2. miesto, ¢as a spdsob, akym mozno ziskavat' informadcie; informacie o tom, kde mozno
podat’ ziadost’, navrh, podnet, staznost’ alebo iné podanie,
3. miesto, lehota a spdsob podania opravného prostriedku a moznosti sudneho preskimania
rozhodnutia MsKS v Sabinove vratane vyslovného uvedenia poziadaviek, ktoré musia byt
splnené,

4. postup, ktory musi MsSKS v Sabinove dodrziavat' pri vybavovani vSetkych Ziadosti,
navrhov a inych podani, vratane prisluSnych lehot, ktoré je nutné dodrzat,
5. prehlad predpisov, pokynov, in$trukcii, vykladovych stanovisk, podla ktorych MsKS
v Sabinove kona a rozhoduje alebo ktoré upravuju prava a povinnosti fyzickych osob a
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pravnickych 0sob VO vzt'ahu k MsKS % Sabinove,
6. sadzobnik spravnych poplatkov, ktoré MsKS v Sabinove vybera za spravne ukony, a
sadzobnik thrad za spristupfiovanie informacii.

¢) miesto, lehota a spésob podania opravného prostriedku a mozZnosti sudneho
preskimania rozhodnutia povinnej osoby vratane vyslovného uvedenia poZiadaviek,
ktoré musia byt’ splnené,

Proti rozhodnutiu MsKS v Sabinove 0 odmietnuti poskytnutia pozadovanej informacie podl'a

zak. ¢. 211/2000 Z. z. mozno podat’ odvolanie v lehote 15 dni od dorucenia rozhodnutia alebo
marneho uplynutia lehoty na rozhodnutie o ziadosti. Odvolanie sa podava pisomne MsKS
v Sabinove. O odvolani rozhoduje riaditel MsKS v Sabinove. Rozhodnutie 0 odmietnuti
ziadosti mozno preskumat’ v spradvnom sudnom konani podla zdk. ¢. 162/2015 Z. z. —
Spravny stdny poriadok v platnom zneni.

d) postup, ktory musi povinna osoba dodrziavat’ pri vybavovani vSetkych Ziadosti,
navrhov a inych podani, vratane prisluSnych lehot, ktoré je nutné dodrzat’,

Ak ziadost nemd predpisané nalezitosti uvedené v odseku 2, povinnd osoba bezodkladne
vyzve ziadatela, aby v urCenej lehote, ktora nesmie byt kratSia ako sedem dni, neuplni
ziadost’ doplnil. Pou¢i ziadatel'a aj o tom, ako treba doplnenie urobit. Ak napriek vyzve
povinnej osoby ziadatel' Ziadost nedoplni a informaciu nemozno pre tento nedostatok
spristupnit’, povinna osoba ziadost’ odlozi.

Ziadost’ je podana ditom, ked’ bola ozndmena povinnej osobe prislusnej vo veci konat'.
Na Ziadost’ povinna osoba pisomne potvrdi podanie Ziadosti a ozndmi predpokladant vysku
uhrady za spristupnenie informacie.

Ak povinna osoba, ku ktorej Ziadost’ smeruje, nema pozadované informacie k dispozicii a ak
ma vedomost’ o tom, kde mozno poZadovanu informéciu ziskat, postupi Ziadost” do piatich
dni odo diia doru€enia ziadosti povinnej osobe, ktord mé pozadované informacie k dispozicii,
inak ziadost’ odmietne rozhodnutim ( § 18).

Postupenie Ziadosti povinna osoba bezodkladne ozndmi ziadatel'ovi.

Lehota na vybavenie Zziadosti za¢ina plynut’ znovu diom, ked povinnd osoba dostala
postipenu Ziadost'.

Informacie sa spristupiiujii najma Ustne, nahliadnutim do spisu vratane moZnosti vyhotovit’ si
odpis alebo vypis, odkopirovanim informécii na technicky nosi¢ dat, spristupnenim kopii
predloh s poZzadovanymi informéciami, telefonicky, faxom, poStou, elektronickou postou. Ak
informaciu nemozno spristupnit’ spdsobom urcenym ziadatel'om, dohodne povinna osoba so
ziadatel'om iny spOsob spristupnenia informacie.

Za pristupnu formu spristupnenia informacie Ziadatel'ovi, ktory je osobou nevidiacou alebo
slabozrakou, sa podl'a tohto zdkona povazuje informécia napisana

a) slepeckym (Braillovym) pismom alebo

b) zvacSenym typom pisma.

Nevidiaca osoba je opravnena pozadovat’ spristupnenie informacie pristupnou formou
uvedenou v odseku 2 pism. a). Pri podani ziadosti predlozi kopiu preukazu obcana s tazkym



zdravotnym postihnutim s cervenym pasom, na ktorého zadnej strane je vyznaleny druh
zdravotného postihnutia "Nevidiaci - Blind".

Slabozraka osoba je opravnena pozadovat’ spristupnenie informécie pristupnou formou
uvedenou v odseku 2 pism. b). Pri podani ziadosti predlozi kopiu preukazu obcana s tazkym
zdravotnym postihnutim.

Ak ziadatel podl'a odseku 2 v ziadosti uvedie, Ze pozaduje spristupnenie informacie v
pristupnej forme, povinna osoba je povinna spristupnit’ informaciu v pozadovanej pristupne;j

forme. Povinna osoba, ktord nema k dispozicii Specialne zariadenia prispdsobené na pismo a
tla¢ slepeckého pisma, modze poziadat osobu, ktord ma takéto zariadenie k dispozicii,
bezodkladne o vyhotovenie prekladu spristupniovanej informacie. Ak ide o taky rozsah
informacie, ktory by presiahol primerany rozsah v pristupnej forme, povinna osoba spristupni
pozadovanu informdciu alebo jej ¢ast’ inym vhodnym spoésobom podla § 16 ods. 1. Povinna
osoba nie je opravnena obmedzovat’ celkovy rozsah spristupiiovanej informécie, na ktort ma
ziadatel’ pravo zo zakona.

Ak je Ziadatelom osoba nepocujuca alebo nedoslychavéd v ziadosti uvedie, akym spdsobom
podla § 16 ods. 1 pozaduje spristupnenie informacie.

Ziadatel’ podl'a odsekov 3, 4 a 6 a povinna osoba mdzu dohodnut’ aj iny spdsob spristupnenia
informadcie.

Ak je ziadatelom obcCan Slovenskej republiky, ktory je osobou patriacou k ndrodnostnej
mensine, a ktory mé pravo pouzivat’ jazyk narodnostnej mensiny podl'a osobitného predpisu,
obec vymedzena osobitnym predpisom, pokial je to mozné, spristupni informacie aj v jazyku
narodnostnej mensiny.

Povinna osoba umozni kazdému bez preukézania pravneho alebo iného dévodu alebo zdujmu
nahliadnut’, robit’ si vypisy alebo odpisy alebo kdpie zo spisov a z dokumentacie.

Povinnd osoba pritom urobi opatrenia, aby nazretim do dokumenticie neboli porusené
povinnosti podl'a § 8 az 12.

Ziadost’ o spristupnenie informécii povinna osoba vybavi bez zbyto¢ného odkladu, najneskor
do 6smich pracovnych dni odo diia podania Ziadosti alebo odo dna odstranenia nedostatkov
ziadosti podla § 14 ods. 2 a 3 a do 15 pracovnych dni, ak sa spristupfiuje informacia
nevidiacej osobe v pristupnej forme podla § 16 ods. 2 pism. a), ak tento zakon neustanovuje
inak.

Zo zavaznych dovodov moze povinni osoba predizit lehotu (ods. 1), najviac vsak o osem
pracovnych dni a o 15 pracovnych dni, ak sa spristupiiuje informécia nevidiacej osobe v
pristupnej forme podla § 16 ods. 2 pism. a). Zavaznymi dovodmi su:

a) vyhl'adavanie a zber pozadovanych informacii na inom mieste, ako je sidlo povinnej osoby
vybavujicej ziadost’,

b) vyhl'adavanie a zber véacSieho poctu oddelenych alebo odlisnych informécii pozadovanych
na spristupnenie v jednej ziadosti,

C) preukazatelné technické problémy spojené s vyhl'adavanim a spristupiiovanim informacie,
o ktorych mozno predpokladat’, Ze ich mozno odstranit’ v ramci prediZenej lehoty.

PrediZenie lehoty povinna osoba oznami Ziadatel'ovi bezodkladne, najneskér pred uplynutim
lehoty (ods. 1). V oznameni uvedie dévody, ktoré viedli k predizeniu lehoty.



Ak povinna osoba poskytne ziadatel'ovi pozadované informéacie v rozsahu a spéosobom podla
§ 16 v zdkonom stanovenej lehote, urobi rozhodnutie zépisom v spise. Proti takému
rozhodnutiu nemozno podat’ opravny prostriedok.

Ak povinna osoba Zziadosti nevyhovie hoci len scasti, vydd o tom v zdkonom stanovenej
lehote pisomné rozhodnutie. Rozhodnutie nevyda v pripade, ak ziadost’ bola odlozena ( § 14
ods. 3).

Ak povinna osoba v lehote na vybavenie ziadosti neposkytla informacie ¢i nevydala
rozhodnutie a ani informdciu nespristupnila, predpoklada sa, Ze vydala rozhodnutie, ktorym
odmietla poskytnut’ informaciu. Za denn dorucenia rozhodnutia sa v tomto pripade povazuje
treti dei od uplynutia lehoty na vybavenie ziadosti ( § 17).

Ak povinna osoba ( § 2 ods. 3) ziadosti nevyhovie hoci len scasti, d4 bezodkladne, najneskor
do troch dni, osobe, ktora ju zalozila alebo s ktorou uzavrela zmluvu o plneni tloh na tseku
starostlivosti o zivotné prostredie, podnet na vydanie rozhodnutia ( ods. 2).

e) prehl’ad predpisov, pokynov, inStrukcii, vykladovych stanovisk, podl’a ktorych
povinna osoba kona a rozhoduje alebo ktoré upravuji prava a povinnosti fyzickych
0s0b a pravnickych os6b vo vzt’ahu k povinnej osobe,

MsKS v Sabinove sa spravuje zak. ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni, zak. ¢. 138/1991 Zb.
0 majetku obci v plathom zneni, zak. ¢. 211/2000 Z .z. o slobodnom pristupe k informécidm
V platnom zneni, zak. ¢. 122/2013 Z. z. o ochrane osobnych udajov v plathom zneni a d’al$imi
pravnymi predpismi.

f) sadzobnik spravnych poplatkov, ktoré povinna osoba vybera za spravne ukony, a
sadzobnik uhrad za spristupriovanie informacii.

MsKS v Sabinove nevybera spravne poplatky.
Sadzobnik thrad za spristupfiovanie informacii je uvedeny na:

http://www.kulturnestredisko.sk/povinne zverejnovanie informacii podla zakona c. 211
2000 z.z..html
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